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Sistema SOPHUS - Treinamento basico

Acessar o sistema através do endereco: http://scpc.inf.br (habilitar os pop-ups para este site).

Informar o operador e a senha para gerenciamento da entidade, que ja foram enviados por e-
mail.

1) INCLUSAO DE NOVAS FIRMAS

Entrar em CRM/Associados/ Cadastro de Associados e clicar no botao INCLUIR NOVO.

ADM CRM SCA SCC SPCA STATUS BOLETO SENHA SAIR
Associados Protocolo e Arquivo | Suporte Sophus | Gerenciamento
[ASSOCIADOS .
S s rayicaneiEal Cadastro de Associados
Cadastro de Associzdos
# Senha Associado
Cadastro de Senhas

Agoes Colunas

esquisa de Satisfacio Filtros
Questionaries

Parimatros de E-mail

Envio de E-mail

Relatério
# Classificacées/Cadastros Associado

Nome
dastro na BVS.

Cartsira

Garteira - Cadastro de Operadores .
Carteira 2 Razdo
Cartaira 3

Consultas Pré-Pagas

Codigos %xtamus E‘ntua;éu
Exportacio de Associados

Grupo v
Mala Direta Auxiliar

Manutengéo via Arquivo CSV

widia de Filiacio

Documento

Categoria

Manitoramenta de Cansultas
Mative

A aba DADOS CADASTRAIS é a primeira que deve ser preenchida. No campo Associado, clicar
na seta para abrir o quadro de opcoes e selecionar Gerar cédigo automatico. No campo
Situacao, selecionar Ativo na lista de opcdes. O campo Tipo ja fica preenchido com CNPJ e
pode ser alterado caso o futuro associado use CPF. O campo Documento deve ser preenchido
com o CNPJ (ou CPF) do futuro associado. Clique na seta deste campo para importar nome

fantasia, razdo social, data de fundacao e endereco da Receita Federal. Complete o cadastro
com o restante das informacdes do cliente.


http://scpc.inf.br/

Cadastro de Associados

Dados Cadastrais Endereco Classificaces Faturamento Cartas Base Estadual Informacdes
£ Dados Cadastrais ~
Associade Categoria * Situacio *
Associado w v
Tipo Documento g[,- IE
CHPJ v
Nome Fantasia * Razao Social *
Nascimento ou Data de Fundacéo Numero de Funcionarios
Nimere Inscricio Municipal Capital Social
Tipo de Empresa Mostra Associado no Site
v v

Clique nas abas Endereco e Faturamento para completar o cadastro. Campos marcados com *
sdo obrigatérios. Na aba Faturamento preencha também os campos “Tabela Transacoes” e
“Tabela Mensalidade”, apesar de ndo estarem listados como obrigatérios. Abaixo, um exemplo
da aba Faturamento ja preenchida:

Dados Cadastrais Endere¢o Classificacies Faturamento Cartas Base Estadual Informacdes Faturas ~
Fatura * Dia do Vencimento da Fatura

Sim ~
Tabela Transacdes Tabela Mensalidade

1-TABELA 1 ENTIDADET51 X 99 - TABELA DE MENSALIDADE NAC CAD X
Taxa de AdesBo * Desconto Negociado

Nio v 0,00
Grupo Cabra Anual *

Selecione v Nie Y
Envia Boleto Impresse * Optante pelo Simples

Sim v v

Centralizador

Pesquisar Centralizador ~

Associado realiza consulta direto na BVS({utilizado para importacéo das
consultas)

Nio ~
Utiliza limite de crédito

Néo hd

Finalizar o cadastro da empresa clicando no botdo INCLUIR.

Agora que o novo codigo ja foi criado, é possivel anexar documentos na firma e criar senhas.
Entrar no cédigo do associado, clicar na seta que expande as demais opc¢oes e entdo selecionar
ANEXOS.



Cadastro de Associados

Dados Cadastrais

Endereco

Classificaces

Faturamento

Cartas

Base Estadual Informactes Faturas ~

Associado * Categoria * Situacdo *
00000039 n Associado - Ativo ~
Tipo Documento IE
CHNPJ v 14.530.205/0001-93 79568449
Nome Fantasia * Razéo Social
UBAENSE MATERIAL DE CONSTRUCAQ R. C. FERREIRA MATERIAL DE CONSTRUCAO - ME
Nascimento ou Data de Fundacio Numero de Funciondrios
19/07/2021 0
Nimero Inscricio Municipal Capital Social
0,00
Tipo de Empresa Mostra Associado no Site
w Sim ~
Midia de Filiacdo Data de Filiacéo
Cadastro de Associados Mensalidade
Transacbes e Precos
Dados Cadastrais Endereco Classificaces Faturamento Cartas Base Estadual Informaq  Senhas
L Dados Cadastrais Contatos
X . Proprietarios
Associado * Categoria *
00000039 ' Associado v Portfalio v
Tipo Documente IE .
Registros
CNPJ v 14.530.205/0001-93 79565449
Nome Fantasia * Razdo Social Consultas
UBAENSE MATERIAL DE CONSTRUCAQ R. C. FERREIRA MATERIAL DE CONST o panin o
Nascimento ou Data de Fundacio Nomero de Funciondrios
Anexos
19/07/2021 0
Nimero Inscricdo Municipal Capital Social Servicos Utilizados
oeo Protocolo e Arquivo
Tipo de Empresa Mostra Asseciado no Site
o Sim Chamados o
Midia de Filiacdo Data de Filiagéo Vendas

Clicar no botdo Anexar Arquivo, para selecionar o documento a ser anexado.

Dados Cadastrais Endereco Classificacbes Faturamento

10 %

resultados por pagina

Cartas

Base Estadual Informacides Faturas i

2 Anexar Arquivo  Jilfs]

Pesquisar

Menhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros



Clicar em Adicionar arquivos e selecionar o documento. Depois, clicar em Enviar Todos.

Upload Arquivos

ARRASTE 0S ARQUIVOS PARA ESSA AREA OU
CLIQUE AQUI

e




2) EXCLUSAO DE ASSOCIADO

Entrar em CRM/Associado, informar o coédigo da firma. Clicar no botdo EXCLUIR no final da tela.
O sistema vai solicitar o motivo da exclusio (obrigatério). Selecionar o motivo correspondente
na lista de opcoes disponiveis.

Exclusao de Associado

Motive da Exclus&o (Obrigatario) * Complemento

Selecione...

Clicar novamente no botao EXCLUIR.

Obs.: Documentos podem ser anexados mesmo que a firma ja tenha sido excluida.



3) INCLUSAO DE SENHAS NA FIRMA

Entrar em CRM/Associados/ Cadastro de Associados, informar o cédigo no campo Associado e
clicar em Pesquisar. Na tela de Dados Cadastrais, clicar na seta assinalada na imagem abaixo

para expandir a lista com mais opcoes.

Cadastro de Associados

Dades Cadastrais Endereco

Dados Cadastrais

Classificactes

Faturamento

Cartas Base Estadual

Informactes Faturas ~

Associado *
00000038
Tipo Documento
CNPJ ~ 14.530.205/0001-93

Nome Fantasia *

UBAENSE MATERIAL DE CONSTRUCAD

Nascimento ou Data de Fundacio
18/07/2021
Nimero Inscricdo Municipal

Tipo de Empresa

Midia de Filiacdo

Categoria * Situacéo *

Associado hd Ativo v
IE

79565449
Razéo Social =

R. C. FERREIRA MATERIAL DE CONSTRUCAD - ME
Numero de Funcionarios
0
Capital Social
0,00
Mostra Associado no Site
Sim v

Data de Filiacéo

Na lista, clicar em SENHAS.

Dados Cadastrais Endereco

£ Dados Cadastrais

Associado *
00000039
Tipo Documento
CNPJ bl 14.530.205/0001-93

Nome Fantasia *

UBAENSE MATERIAL DE CONSTRUCAD
Nascimento ou Data de Fundacio
19/07/2021

Numero Inscricio Municipal

Tipo de Empresa

Marar o i _m

Clicar no botao INCLUIR SENHA

Classificactes

Faturamento

Transacbes e Precos

Cartas Base Estadual Informag  Sephas
CDntalDS
. Proprietarios
Categoria *
Associado hd Portflio e
IE .
Registros
79565449
Razdo Social * Consuttas
R.C.FERREIRAMATERIALDE CONST s oo
Numero de Funciondrios
Anexos
0
Capital Social Servicos Utilizados
0,00

Protocolo e Arguivo
Mostra Associado no Site

sim Chamados »

[y T,



Dados Cadastrais Endereco Classificactes Faturamento Cartas Base Estadual Informacdes Faturas -

T -

10 4 resultados por pagina Pesquisar

I e T e e 2 o o

Menhum registro encontrado
Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Na tela seguinte, clicar no botao GERAR SENHA e, no quadro que vai aparecer, selecionar se a
senha vai ter letras, nimeros ou pontuacao e quantidade de caracteres. Confirmar no botao

GERAR.

& Dados da Senha ~

Associado * Senha *
e — .
Mome da Senha * Cargo
Selecione R
Celular E-mail L

Preencher os campos obrigatérios, marcados com * e finalizar clicando em INCLUIR.



Mome aa »enna - Largo

Selecione... R
Celular E-mail
Pemmite Incluir Sub-senhas *
() sim () Nao
Limita dias da Semana * Entrada * Saida *
(O sim () Nao 06:00 22:00 Total
Permissbes *
[:I Consulta D Relatarios D Diversos
Acessos ©
|:| Interno D App D Micro Terminal
D URA D Internet
Manutencdes SCPC Bloqueada *
D Inclusdo D Exclusdo (:} Sim O Nao
Manutencées Cheque Limite de Consultas para Senha *

|:| Inclusdo [:' Exclusao O Sim D Nao

Manutencbes Juridico Obriga a alteracdo da senha no préximo acesso? *
D Inclusdo D Exclusao O Sim O MNao

Utiliza frase de seguranca *

() sim () Néo

Data de Validade



4) EXCLUSAO DE SENHAS

Entrar em CRM/Associados/ Cadastro de Associados, informar o cédigo no campo Associado e
clicar em Pesquisar. Na tela de Dados Cadastrais, clicar na seta para expandir a lista com mais
opcoes. Selecionar SENHAS.

Transacies e Precos

Dados Cadastrais Endereco Classificactes Faturamento Cartas Base Estadual Informag ' Senhas

£ Dados Cadastrais Contatos

Proprietarios

Associado * Categoria *
00000039 Associado ~ Portfalio v
Tipo Documento IE .
Registros
CNPJ b 14.530.205/0001-93 79568448
Nome Fantasia * Razdo Social * Consuttas
UBAEMSE MATERIAL DE CONSTRUCAD R. C. FERREIRA MATERIAL DE CONST Convénios
Nascimento ou Data de Fundacéo Numero de Funciondrios
Anexos
1970772021 0
Nimero Inscricio Municipal Capital Social Servicos Utilizados
0,00 )
Protocolo e Arguivo
Tipo de Empresa Mostra Associado no Site
- Sim Chamados -
P TTI SH Ao o

Verificar na lista apresentada qual é a senha a ser excluida e clicar no icone “lata de lixo”
vermelha, conforme assinalado. Clicar no botdao EXCLUIR.

Dados Cadastrais Endereco Classificaces Faturamento Cartas Base Estadual Informacbes Faturas v
@ Limite por Sécio | @ncluir Senha | [ Exportar Excel o
10 4 resultados por pagina Pesquisar
I S e g e e S S " [N S
@ TESTE sim Sim Sim Sim 761149 N30 Mo o=
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros o

10



5) INCLUSAO DE REGISTROS PF/PJ/CH

Entrar em SPCA/Manutencdes e selecionar Pessoa fisica (o procedimento para pessoa juridica
e cheques é o mesmo, basta escolher estas opcées no menu do lado esquerdo).

Informar o CPF e clicar em Pesquisar.

ADM CRM SCA SCC SPCA STATUS BOLETO SENHA SAIR
Relatorios | Diversos Rede Verde-Amarela

MANUTENCOES - -
+ Cadastros Pessoa Fisica

Pessoa Fisica

Cheque

Passoa Juridica .

Sy — Q. Dados para Pesquisa ~

Caleuls do Digit de Cheaque

SCPC Comunics
® Liberagio CPF*
# Liberacao via Batch
* Alertas l -1 l

Inclusdo

Consulta
Exclusio
Relztério

* Alerta Legal

B2
Relztério Baixas

Relatério ImportagBes

Relatérios Estatisticos

+ Base Replicada BVS
Exclus3o

* Radar Pessoal
Inclusio
Consulta
Relatério

* Sub Judice
Inclusda
Akeracio
Exclusio
Consulta
Suspensic
Reativacio

Agora, clicar no botao +INCLUIR NOVO:

Pessoa Fisica

Agbes

CPF: 123.123.123-87

10 %+ resultados por pagina Pesquisar

Nenhum registro encontrado

Mostrande 0 até 0 de 0 registros

Preencher os campos com os dados do registro:

11



Q, Informacdes -

CPF

123.123.123-87

Associado *

- Pesquisar Associado w

Digite 1 ou mais caracteres

v Casado hd
Natural * UF Matural * Nacionalidade =
CARIOCA Rio de Janeiro A Brasileiro 4
Conjuge Pai Maa
NT NT VERA LUCIA
A Endereco ~
CEP * - Pesquisar Endereco * Nimero *
Bairro Cidade * UF =
SAO JOSE DE UBA Rio de Janeiro v

Celular E-mail

Tipo * Contrato * Data Vencimento *
~ dd/mm/aaaa
Data Venda Valor * Carta *
ddimm/aaaa A
Observacies

Data Inclusdo

22/09/2021

+ Incluir

Finalizar clicando no botao INCLUIR.

12



6) EXCLUSAO DE REGISTROS PF/PJ/CH

Entrar em SPCA/Manutencdes e selecionar Pessoa fisica (o procedimento para pessoa juridica
e cheques é o mesmo, basta escolher estas opcées no menu do lado esquerdo).

Informar o CPF e clicar em Pesquisar.

O sistema vai apresentar todos os contratos ativos para o documento. Verificar qual deve ser
baixado e clicar em Selecionar.

Pessoa Fisica

Agdes
€Voltar | < Incluir Novo
10 % resultados por pagina Pesquisar
5000 CDLRIO RAIMUNDO GOMES FERREIRA 12345678 30/08/2017 200,00 18/08/2017 [3' Selecionar
5000 CDLRIO RAIMUNDC GOMES FERREIRA 123459895 10/06/201% 500.00 27/06/2019 Q‘ Selecionar
000 CDLRIO RAIMUNDO GOMES FERREIRA 123987 01/01/2019 23466 28/0812019 Q‘ Selecionar
Mostrando de 1 até 3 de 3 registros o

Na parte Dividas, campo Motivo Exclusao, clicar na seta para expandir a lista de motivos e
selecionar o que corresponde aquela baixa. Clique no botdo EXCLUIR.

CRM SCA scC
Manutengoes | Relatorios

SOLICITADO PELO SAC TEMPORARIAMENTE
FIRMA CANCELADA PELO CDL

DECURSO DE PRAZO

SOLICITAGAO DA FIRMA PROCESSO ESPECIAL
RAMENTO NO CDL

A0 DE CONTRATQ NA JUNCAO
CANCELAMENTO DO CONTRATO A PEDIDO FIRMA
ERRO ASTRAMENTO DA FIRMA

BAIXADO ANTERIORMENTE PELO CDLIRJ

MANUTENCOES -

= $ Divida
Consulta Bancos
Calcule do Digito d Cheque
SCPC Comunica

Tipa*

Data Vencimento *

Registro v 3000672017

© DO PROPRIO

SOLICITACA
Data Venda SOLICITACAQ DO SAC EM DEFINITIVO
APEDIDO DA FIRMA
Ee 0100512017 REJEICAQ DE REGISTRO DE INTERCAMBIO
Relatério REGISTRO NAO CONFIRMADO
Observagdes BAXA AUTOMATICA -
PREPARO@CDLRIO.COM BR v

Relatrios E: 3

® Base Replicada BVS
Exclusio

® Radar Pessoal
Inclusdo
Consulta

Alkeragio

Data Inclusdo

180812017

PN

13



7) CONSULTANDO NO SISTEMA SOPHUS (acesso interno, somente para a entidade)

Entrar em SPCA/Consultas/Menu de Consultas e selecionar a transa¢do desejada. No exemplo,
309 - Acerta.

ADM CRM SCA 5CC SPCA | STATUS | BOLETO | SENHA SATR
Manutenges | Relatorios | Repasse | Rede Verde.Amar
ONSULTAS

o.Consultas Menu de Consultas

Menu de Consultas
* Alerta
Inclusio Q, Menu de Consultas sultas —— ~
Consults
309 - Acerta 353 - Acerta Essencial Positivo 622 - Define Negdcio
310 - Acerta Essencial 288 - Acerta Essencial Sfinf. Positivo 623 - Define Risco
1 - Acerta Mais 354 - Aceria Mais Positivo 621 - Define Limite
12 - Aceria Completo 289 - Acerla Mais S/inf. Positivo
ra C to PJ+Cadastro Pos|
332 - Aceria Cheque 395 - Acerta Completo Positive
627 - Define Risco Positivo
397 - Acerta 5SS 286 - Acerta Completo Sfinf. Positivo
282 - Define Risco S/nf. Positivo
Para Classificagdo Risco PF/PJ Para Cadastro PF/PJ 625 - Define Negocio Positivo
690 - Score Crédito PF 674 - OK PF/PJ 280 - Define Negocio Positivo S/Inf. Positive
284 - Score Crédito Positivo PF 481 - Busca EnﬂE}IE":B PF/PJ 628 - Define Limite Positivo
675 - Renda Presumida PF 670 - Localizador Enderego PF 283 - Define Limite Posit S/linfo Positivo
285 - Score Crédito Positivo PJ 333 - Acerta Cadastral PF 620 - Define Modular
370 - Score A0 PF 222 - Valida |0 PF
Nos campos Codigo e Senha, informar o mesmo usuario que era usado pela entidade no
Integra. A senha é a nova, que foi criada na Sophus. Preencher com os campos desejados e
clicar em CONSULTAR. O resultado da consulta pode ser impresso ou salvo em formato PDF.
* Consultas Salicitante
Menu de Consultas
Inclusio —
Consultz Cédigo Senha
CPF
UF Informacéo de Protesto
Produto consultado contempla (1) madelo de score. Caso queira mais de um modelo de score, os demais teréo tarifagéo adicional™
Modelo de SCORE *
+| Novo Risco 6 meses
Tipo de Crédito
Crédito Direto ~
Telefone
Cep

| Deseja consultar cheque gratuitamente?

Para Obter informagbes somente sobre cheques devalvidos, selecionar a opgio Simples

s _Simples Completa

14



8) CONSULTANDO VIA PORTAL (acesso externo, tanto para a entidade quanto para

associados)

Acessar o site http://scpc-nomedaentidade.spcn.com.br, informar o cédigo e a senha e clicar
em Acessar.

Ex: http://scpc-saojosedeuba.spcn.com.br

ACIA

Entre com seu codigo e senha

Digite o Cadigo

Digite a Senha

Acessar

Clicar em Consultas e entrar na transacdo desejada.

0o

(J

12

e
(11}

h )

Consultas

Manutengges

Relatdrios

Diversos

Alteracio de Senha

Consultas Q

Q, Menu de Consultas

..... —

Para Crédito PF Para Crédito PF+Cadastro Positivo Para Crédito PJ

309 - Acerta

1353 - Acerta Essencial Posifivo

623 - Define Risco

310 - Acerta Essencial

354 - Acerta Mai Positivo

622 - Define Negdcio

311 - Acerta Mais

395 - Acerta Completo Posifivo

621 - Define Limite

312 - Acerta Completo

332 - Acerta Cheque

Para Cadastro PF/PJ

333 - Acerta Cadastral PF

Para Crédito PJ+Cadastro Positive

627 - Define Rizco Positive

Para Classificagao Risco PF/PJ

690 - Score Crédito PF

625 - Define Negocio Positivo

284 - Score Crédito Positivo PF

628 - Define Limite Positivo

387 - Score Credito PJ

222 - valida ID PF

624 - Define Cadastro PJ

Para Gestio de Carteira PJ

368 - de Carteira

367 - Alerta 30 Dias

285 - Score Crédito Positivo PJ

675 - Renda Presumida PF



http://scpc-saojosedeuba.spcn.com.br/
http://scpc-saojosedeuba.spcn.com.br/

Voltando ao menu lateral esquerdo, a opcao Manutencoes permite incluir e excluir registros,
desde que esta funcio esteja habilitada na senha. Lembrando que no acesso via portal é
necessario estar logado com codigo e senha do associado e toda a visibilidade das informacoes
vai estar atrelada ao cédigo. O processo para manutencdo de registros € o mesmo do acesso
interno, ja visto anteriormente. Selecionar PF, PJ ou Cheque, informar o documento e clicar em
Pesquisar.

16



fo]

Consultas =

Pessoa Fisica S -Manutencdes

Manutengdes
Q  Dados para Pesquisa ~
+  Pessoa Fisica
CPF*
[— |

* Pessoa Juridica

-+ Cheque

& Relatérios

e
(11}

Diversos

B Alteracio de Senha

9) TABELAS DE TRANSACOES E MENSALIDADES (onde achar, como alterar e como criar novas)

9.1) DEFINICAO

- Tabela de transacoes: onde ficam os precos dos produtos que estdo cadastrados para aquela
lista. Podem existir varias tabelas de transacoes diferentes, com relacdes de transacoes e
precos distintos.

Na migracao foi criado o tipo 1 “Tabela de Transacdes 1" com os precos que o CDLRio cobra da
Entidade.

- Tabela de mensalidades: onde ficam 2 informacdes importantes - quanto vai ser cobrado de
mensalidade do associado, e qual o valor minimo a ser faturado para ele. Como acima, podem
existir varias tabelas com diferentes valores. Na migracao foi criado o tipo 1 “Tabela de
Mensalidade 1” com valores apenas para exemplificar como configurar a tabela.

17



9.2) QUAL E A TABELA USADA PELO ASSOCIADO

Dentro do cadastro de associados, na aba “Faturamento”:
menu horizontal: CRM — Associados
menu vertical: Cadastro/Consulta = Cadastro de Associados

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 10057 & A [3

SOPHUS Business - Google Chrome

& scpeinfbr/c

in/spcnweb?HTML_PROGRAMA=md000001.int#

Associados | Protocolo e Arquivo

.
R datueltonzula Cadastro de Associados

Cadaswo de Associados
* Senha Associado
‘Cadastro de Senhas
Relatarios.
* Relatérios N N ~ ~
Relatarios de Assodadas Dados Cadastrais Enderego Classificagdes Faturamento Cartas Base Estadual Informagdes Faturas
+ Pesquisa de Satisfagio
Questianirios Fatura * Dia do Vencimento da Fatura
Parimetros de E-mail
Envio de E-mail Sim
Relatirio =
* ClassificagdesiCadastros Tabela Transagoes
Atualzagio Cadastro na BVS
e 1- TABELAPADRAO COLRIO ®
(Carteira - Cadastro de Operadores.
Carteira 2 Taxa de Adeséo *
Carteira 3 N
3 Néo v
Consultas Pré-Pagas
i E S Grupo Cobra Anual *
Endereco IP
Exportagio de Associados
Grupo
Mala Direta Auxiiar Envia Boleto Impresso *
Manutengdo via Arguiva CSV
Midia de Fiiagio Sim v
Monforamento de Consuas Utiliza limite de crédito
Motiva

Parceria

Tabela Mensalidade

v 1- TABELA MENSALIDADE NAO CADASTRADA x

Desconto Negociado

w Nio

Optante pelo Simples

Nao
Parimetros por Assaciada

Parimetros de Associados

Porte

Portfalia

. = | a _ T
€ (1) WhatsApp - Googl.. I@ SOPHUS Business - G.. &) Entrada - Mozilla Thun... | [El capetti@localhostx [E Migracao_ENTIDADES... | [=] sem tituto 1 - Libre0... | T_k gFTP 2019 1/2

18



9.3) COMO ALTERAR OS VALORES EM UMA TABELA

- Tabela de Transacées:
menu horizontal: SCA — Faturamento
menu vertical: Faturamento — Tabela de Transacoes

Quadro : Transacdes = Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con)

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1111 & 4 [3
SOPHUS Business - Google Chrome - B X
& scpcinf.br/cgi-bin/spcnweb?HTML_PRCOGRAMA=md000001.int# o
O ACE
u
T, D€ BOM JESUS DO TABAPOANA

Faturamento

FATURAMENTO

* Faturamento
Langamentos Auxdiares
Tabels de Mensalidades

Tabela de Transagoes

Tabela de Transagbes Menu Pesquisa “

Relatarios

Parametros do Boleto & CNAB ” " "
* Tabela de Mensagem

Manutencia do Texto Manutengdes (Inc, Alt, Exc, Con) Manuteng@es (Inc, Alt, Exc, Con)
« ADMIGeragio

Prévia B B

e Inclusao por Tipo Replicagao por Associado

Demonstrativa

Resumo Geral Excluséo por Tipo Exclusio por Associado

Resuma Gesal da Pacote

Resumo Geral por Vencimento Exclusdo por Transagio Relatdrio

Relatario de Recibos

Resumo Gesral de Senvicos Replicago por Tipo Relatdrio de Controle

Controle de Geragdo

Limpeza. Replicagdo por Transago Inclusdo via CSV

Canfimacio

Exponta Faturamenta
Desconto Concedido Franquia
Reajuste de Valares

“ Controle Baixa - Recebimento
Consulta/Baixa de Recibo
Baia de Recibos Agrupada.
Exclusio de Recibo
Pagos Nio Pagos
Pagos Mio Pagos por Associada
Relatrio Pagos Nio Pagos.
Relatrio Nio Pagos por Qtde
Relat. N3o Pagos por Vencimenta

Relatdrio

Relatério de Controle

Inclusdo via CSV

G WhatsApp - Google C... I G SOPHUS Business - G... @ Entrada - Mozilla Thun... ‘ B capetti@localhost:~

= 3 y T
‘ {Z] Migracao_ENTIDADES... | [=] sem tituto 1 - LibreO. ‘ (_hgFTp 2019 1/2

Preencha Tipo e Transacao, clique em Pesquisar; Abaixo da tela vai aparecer um quadro com

as informacoes desta transacio. Clique na coluna Opcdes no item “Selecionar”.
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Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1119 & 40 3

SOPHUS Business - Google Chrome - B x
& scpeinfibr/cgi-bin/specnweb?HTML_PROGRAMA=md000001.int# o Q
QACE
[N
T = € 1M JESUS DO TABAPONA

sowero | e ]
Faturamento

Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con) Pesquisa ~ -
*Taturamento s

Lancamentos Ausiares
Tabela de Menzaidades
Tabela d Transagdes Agdss v Colunas ~
Relatérios
Parimetras do Boisto & CNAR
Impressio de Boletos & CNAB
« Tabela de Mensagem
Vianusencic & Terto
© ADMIGeragao : : [==es

De Tipo Até Tipo

= De Transagéo Até Transagao
Demonstrativa 308 309

Resumo Geral

Resumo Geral do Pacote Descrigio

Resumo Geral por Vencimento

Relatério de Recibos

Resumo Geral de Senvigos

Centrole o Geragln

Limpeza
S
Exponta Faturamenta

Desconto Concedido Franguia
Reajuste de Valores
* Controle Baixa - Recebimento
Censuita/Baxa de Recibo
Baixa de Recibos Agrupada
Exclusao de Recibo
Pagos Nio Pagos
Pagos Nao Pagos por Associade 25 & resultados por pagina Pesquisar
Relatério Pages Nio Pages
Relatério N3o Pagos por Qude
Relat Nio Pagos por Venciments
Mio pagos com mais de 30 dias atraso.
Resumo Geral Recebiments 1 308 ACERTA 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 1,75300

Todos

€ (1) WhatsApp - G.. [G SOPHUS Business .. & Entrada - Mozilla .. | Bl capetti@localhost | [Z Migracao_ENTIDA... | =] sem tituto 1 - Lior... | T_k gFTP 2019 | @ -COLDORIODE.. | 172

Clique sobre a aba Interno e depois na aba Internet e coloque os precos desejados.

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1123 & 0 [4
SOPHUS Business - Google Chrome - B X
& scpeinfbr/cgi-bin/spenweb?HTML_PROGRAMA=md000001.int# o~ Q
QACE
[
T~ O€ BOM JESUS DO TABAPOANA

sowero | e ]

Famwramento

:
aturament Tabela de Transagdes

Langamentos Auwxiliares
Tabela de Mensalidades
Tabela de Transagdes Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con) Pesquisa ~
Relatérios
Pasrametros do Boleto e CNAB
Impressie de Boletos e CHAB

* Tabela de Mensagem
Manutencio do Texto

+ ADMIGéragio Tabela de TransagBes Interno App Micro Terminal URA Internet
Prévia
Geragio Cadigo da Transagio
Demonstrativa
Resumo Geral 08
Resumo Geral do Pacore

Resumo Geral por Vencimento Cadigo do Tipo
Relatério de Recibos .

Resumo Geral de Servigos
Controle de Geragio
Limpeza Tipo de Quantidade
Confimag 3o e Faixa Cascata

Expora Fatuwramento )
Desconto Concedido Franguia Usa Plano Especial

Reajuste de Valores ® Sim Nao
+ Controle Baixa - Recebimento
Consuta/Baixa de Recibo Valor Unico
Baixa de Recibos Agrupada e Sim MNio
Exchusio de Recibo
Pagos Nio Pagos Até
Pagos Nia Pagos par Associado
Relatério Pages hio Pages 175300

Relatério Nio Pagos por Qude

Relat. Nio Pagos por Vencimento

Nio pagos com mais de 30 dias atraso
Resumo Geral Recebimenta

€ (1) WhatsApp - G.. [G SOPHUS Business .. (&) Entrada - Mozilla .. | B cepetti@localhost | (=] Migracao_ENTIDA.. | =] sem tituto 1 - Lior... | T_k gFTP 2019 | @ -coLDORIODE.. | 172

- Tabela de Mensalidades:
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menu horizontal: SCA — Faturamento
menu vertical: Faturamento — Tabela de Mensalidades

Quadro : Mensalidades = Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con)

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1125 & 4 3
SOPHUS Business - Google Chrome - 8B X
& scpcinf.br/cgi-bin/spcnweb?HTML_PROGRAMA=md00000 . int# o Q
[N/
s verow ssus vo Manrou

sowero | san ]

Fawramento

FATURAMENTO .
P Tabela de Mensalidades

Langamentos Auxiiares

Tabela de Mensakidades

Tabela de Transacdes Menu Pe a ~
Relatérios

Parimetros do Baleto @ CNAB "
Impress3 de Baletos & CHAB. Mensalidades
* Tabela de Mensagem
Manutencio do Texto ManutengBes (Inc, A, Exc, Con)
+ ADMIGeragio
Prévia B
Geracio Relatério

Demonstrativ
Resumo Geral Relatéric de Controle
Resumo Geral do Pacote
Resumo Geral por Vencimento
Relatério de Recibos

Resumo Geral de Senvigos
Centrole de Geragln

Limpeza

Confirmagio

Exporia Faturamenta
Desconto Concedido Franguia

Reajuste de Valores
« Controle Baixa - Recebimento

Consulta/Baina de Recibo

Baixa de Recibos Agrupada

Exclusio de Recibo

Pagos Nio Pagos

Pagos No Pagos por Associado

Relatirio Pagos Nio Pages

Relatirio N3o Pagos por Qtde

Relat. Mio Pagas por Vencimento

Mo pagos com mais de 30 dias atraso
Resumo Geral Recebimantn

. § =1 k] ; . T
€ (1) Whatsapp - G.. [@ SOPHUS Business .. &) Entrada - Mozilla .. | Bl capetti@locathost: | 2] Migracao_ENTIDA.. | [=] sem tituto 1 - Libr.. | T_k gFTP 2019 | @ -coLporiODE.. | 172

Preencha Mensalidade (de, até), clique em Pesquisar; Abaixo da tela vai aparecer um quadro
com as informacdes desta transacao. Clique na coluna Opg¢des no item “Selecionar”.
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Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 11:33 & 4 3

SOPHUS Business - Google Chrome - B x

& scpeinfibr/cgi-bin/specnweb?HTML_PROGRAMA=md000001.int# o Q

YACIAMA

sowero | e ]

Fatramento

CUC O - ononcoes (1. Al Exc, Con)

Lancamentos Ausiares
Tabelz de Mensalidades )
Tabela de TransacBes Agoes v Colunas v
Relatérios
Parimetros do Boleto @ CHAR
Impressgo de Baletos & CNAB. De Mensalidade Até Mensalidade
« Tabela de Mensagem
Manutencio do Texto 1 1 Todos
+ ADMIGeragio
Prévia Descrigdo Plano Especial
Geraglo
Demonstrativa Todos v
Resumo Geral
Resuma Geral do Pacote Cobrangas Especiais Anuidade
Resumo Geral por Vencimento
Relatério de Recibos Tados v Todos v
Resumo Geral de Senvigos
Centrole o Geragln

Limpeza
o
Exporta Faturamento

Desconto Goncedido Franquia
Reajuste de Valores
« Controle Baixa - Recebimento

Consulta/Baina de Recibo Incluir Nowo
Baina de Recibos Agrupada

Pagos Nio Pagos por Associado 10 ¢ resultados por pagina Pesquisar
Relatério Pages Nao Pages
Relatério N3o Pagos por Que
Relat. Nio Pagos por Vencimento nuidad
Mo pagos com mais de 30 dizs atraso
Resumo Geral Recebimento

1 TABELA MENSALIDADE 1 Nio Nio Minima 50,00

G (2) WhatsApp - G... {G SOPHUS Business ... 9 Sophus - Mozilla T.. | \E’ capetti@localhost~ | =] Migracao_ENTIDA... | @ Sem titulo 1 - Libr... ‘.'All gFTP 2019 | G -CDLDORIODE.. | 1/2
Altere os valores em Mensalidade

Aplicativos  Locais ~ Google Chrome Qua, 11:35 & 4 [3
SOPHUS Business - Google Chrome - 8 X
& scpeinfbricgi-bin/spcnweb?HTML_PROGRAMA=md00000L.int# e Q

BACIAMA

soiro | sar |

Faturamento

FATURAMENTO - .
_ Tabela de Mensalidades

Lancamentos Auxiares

Tabela de Mensakdades A
Tabela de Transagbes Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con) o
Relatorios

Parmetros do Boleto e CNAB
Impress3o de Boletos & CNAB

+ Tabela de Mensagen Cédigo e Nome da Tabela
Manuteng3o do Texto

« ADMIGeragia
Prévia . X
e Codigo
Demonstrative q
Resumo Geral -
Resumo Geral do Pacote Nome da Tabela *
Resume Geral por Vencimento

Relatério de Recibos TABELA MENSALIDADE 1

Resumo Geral de Senicos

Controle de Geragio Forma de Manutengao da Tabela *
Limpeza .
ot Simplificada (e Analitica

Expona Fatuwramenta
Desconto Concedido Franguia
Reajuste de Valores
* Controle Baixa - Recebimento Descrigies e Valores
Censuta/Baina de Recibo

Baixa de Recibos Agrupada

Exclusho de Reciio 12 Descrigdo Valor
Pagos Nio Pagos

Pagos Nio Pagos por Associada MENSALIDADE

Relatério Pages Nia Pages

Relatério Nao Pagos por Qtde 22 Descrigao Valor

Relat. Mio Pagas por Vencimento
Mo pagos com mais de 30 dias atraso
Resumo Geral Recebimento

32 Descrigdo Valor

. = 3 4 L
€ (2 whatsapp-G.. [@ SOPHUS Business .. & Sophus - Mozilla T.. | capetti@localhost~ | 2] Migracao_ENTIDA.. | =] sem tituto 1 - Lior.. | T_k gFTP 2019 | @ -coLporioDE.. | 172
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Altere os valores em Plano Especial

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1138 & i) (9]
SOPHUS Business - Google Chrome - B X
@ scpc.inf.br/cgi-bin/spenweb?HTML_PROGRAMA=md000001.intH o Q

SACIAMA

Famwramento

*Faturamento
Langamentos Awiiares
Tabela de Mensakdades 03 5| . "
| se——— a ) Plano Especial )
Relatérios
Parametros do Boleto e CNAB
Impress3o de Boletos e CNAB. Plano Especial

o UECECL LI ED Nenhum Franquia (s) Minimo
Manutengo do Texto N

« ADMIGeragio Descrigao Valor

Prévia
Geragio MININO FATURANENTO

Demonstrative
Resumo Geral
Resume Geral do Pacote
Resumo Geral por Vencimento
Relatdrio de Recibos
Resumo Geral de Servigos
Controle de Geragio
Limpeza Valor Langamento Auxiliar
Confirmagio
Expona Faturaments
Desconto Concedido Franguia
Resjuste de Valores

+ Controle Baixa - Recebimento

Censulta/Baixa de Recibo " A
Baixa de Recibos Agrupada Desconto sobre Mensalidade .

Exchuslo de Recibo
Pagos Nio Pagos
Pagos Nio Pagos por Associado Valor Langamento Auxiliar
Relatério Pagos Nio Pages 000 -
Relatério Nio Pagos por Quie :
Relat. Nio Pagas por Vencimento

Mio pagos com mais de 30 dias atrase
Resumo Geral Recebimento

(1) Desconto Fundagao/Aniversario

Taws Aa Adacia

=

e {2) WhatsApp - G... e SOPHUS Business ... 9 Sophus - Mozilla T... I E’ capetti@localhost~ | 5] Migracao_ENTIDA...

| Sem titulo 1 - Libr... | T_lgFTP 2019 | @ -coLDoRIODE.. | 172
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9.4) COMO CRIAR NOVAS TABELAS

- Tabela de Transac¢6es: podem ser copiadas de tabelas ja existentes
menu horizontal: SCA — Faturamento
menu vertical: Faturamento — Tabela de Transacoes

Quadro : Transacdes — Replicacio por Tipo

Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 11:48 & 4 [3
SOPHUS Business - Google Chrome - B X
& scpcinf.br/cgi-bin/spcnweb?HTML_PROGRAMA=md00000L.int# o Q

(SACIAMA

soiro | sar |

Faturamento

;
“Faturamento Tabela de Transagoes

Lancamentos Auxiiares
Tabela de Mensaldades

Tabela de Transagdes Menu Pesquisa ~

Relatérios

Parimetros do Boleto e CNAB "

Impress3o de Boletos & CHAB. Transagdes Transagdes porAssociado
+ Tabela de Mensagem

Mamutenc 3o do Texto Manutengdes (Inc, Alt, Exc, Con) Manutengdes (Inc, Alt, Exc, Con)
« ADMIGeragao

Prévia - -

Geragio Inclusac por Tipe Replicagao por Associado

Demonstrativa

Resumo Geral Exclusio por Tipo Exclusio por Associade

Resumo Geral do Pacote

e EE i Exclusio por Transago Relatorio

Relatério de Recibas

Resumo Geral de Senigas = N

Controle de Geracio Replicagdo por Tipo Relatério de Controle

Limpeza - - -

Confirmacio Replicagéo por Transagdo Inclusdo via CSV

Expona Fatuwramenta

Desconto Concedido Franguia Relatério

Resjuste de Vakores

« Controle Baixa - Recebimento
Consuta/Babia de Recito

Baiia de Recibos Agrupada

Exclusio de Recibo Inclusdo via CSV

Pagos Nio Pagos

Pagos Nio Pagos por Associade

Relatério Pagos Nio Pagas

Relatério No Pagos por Qde

Relat. Mio Pagas por Vencimento

Mo pagos com mais de 30 dias atraso

Resumo Geral Recebimento

Relatorio de Controle

G (2) WhatsApp - G.. [G SOPHUS Business ... 9 Sophus - Mozilla T... | capetti@localhost:~ | |=] Pasta pessoal | B Tabelas de transa... | ‘.'é" gFTP 2.0.19 | G - CDL DO RIO DE ... | L7z

Preencha o valor do Tipo existente e o novo Tipo, e como vai querer os valores na nova tabela.
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Aplicativos  Locais  Google Chrome Qua, 1151 & 40 3

SOPHUS Business - Google Chrome - B x

& scpeinf.bricgi-bin/spanweb?HTML_PROGRAMA=md000001L. int o Q

(HACIAMA

sowero | e ]

Fatramento

;
*Faturamento Tabela de Transagoes

Lancamentos Ausiares
Tabelz de Mensalidades -
Tabela de Transagdes Replicacéo por Tipo Pesquisa ~
Relatérios
Parimetros do Boleto @ CHAR
Impress3o o Boletos & CNAB.

* Tabela de Mensagem Informe os Tipos ~
Manutencio do Texto

+ ADMIGeragio
Geracio Tipo Existente
Demonstrativa
Resumo Geral
Resumo Geral do Pacote

Resumo Geral por Vencimento HovoiTino

Relatério de Recibos 2

Resumo Geral de Senvigos

Controle de Geragio Valor Percentual(%)
Limpeza

Confimag3o lgual v

Exporta Faturamento
Desconto Goncedido Franquia
Reajuste de Valores

« Controle Baixa - Recebimento

Consulta/Baina de Recibo

Bt de Rechos Aupada
Exclusio de Recibo

Pagos Nio Pagos

Pagos No Pagos por Associado

Relatirio Pagos Nio Pages

Relatério N3o Pagos por Qude

Relat. Mio Pagas por Vencimento

Mio pagos com mais de 30 dias atraso

Resumo Geral Recebimento

G (2) WhatsApp - G... {G SOPHUS Business ... @ Sophus - Mozilla T... | \E’ capetti@localhosti~

Ap6s isto, vocé pode alterar algum valor especifico para uma transacdo dentro da tabela,
mantendo as demais transacoes sem alteracdes. Ex: o valor do Acerta para um associado deve
ser diferente.

B Pasta pessoal | (=] Tabetas de transa... | T_hgFTP 2019 | @ - COLDORIODE.. | 1/2

Use as instrucdes do item 3 para alterar este valor, e use s instrucdes do item 2 para alterar a
tabela de transacoes para este associado.

- Tabela de Mensalidades: esta tabela nao pode ser replicada. Deve ser incluida uma nova
tabela com os novos valores. Use o botiao “INCLUIR NOVO”

menu horizontal: SCA — Faturamento
menu vertical: Faturamento — Tabela de Mensalidades

Quadro : Mensalidades = Manutencdes (Inc, Alt, Exc, Con)

Use as instrucdes do item 3 para preencher os mesmos campos mostrados, com 0s novos
valores.
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10) PREVIA DE FATURAMENTO (para cobrar o consumo aos associados)

Para verificar e cobrar o consumo de um Unico associado ou de todos, acessar
SCA/Faturamento/Prévia.

Area Dados dos Associados: Preencher os campos De Codigo/Até Codigo com o cédigo do
associado ou clicar no botdo Todos para toda a entidade. Nos campos seguintes, sempre clicar

em Todos.

ADM CRM SCA SPCA BOLETO SAIR
Faturamento

TURAMENTO Q Dados dos Associados

Faturamento
Langamantos Auxiliares
B e De cédigo de associado Até cadigo de associado
Tabela de Transacdes
Ralatérios 1 99959999 Todos
Parimatros do Bolet = CNAB
Impressio de Boletos = CNAB. De setor de cobranca Até setor de cobranca

Tabela de Mensagem
Manutencdo do Texto 1 999 Todos
ADM/Geracio .
Prévia De ramo Até ramo
_—

e 1 99959999 Todos
Demonstrativa
frmms Ead De tabela de transagiio Até tabela de transaciio
Resume Geral do Pacote
Resume Geral par Vencimento 1 999 Todos
Relatério de Recibas
Resumo Geral d= Services De tabela de mensalidade Até tabela de mensalidade
Controle de Geracdo
I— 1 999 Todos
Confirmaciio - X ”
o sromee De tabela auxiliar Até tabela de auxiliar
Dasconto Concadido Franquia 1 29988 T Oiog
Resjusts ds vValoras

Controle Baixa - Recebimento Tipo de ramo Grupo
Consulta/Baixa de Recibo . N
Baixa de Recibos Agrupada ®) Ramo Ramo interno Ramo CNAE Sele "

Exclus3o de Recibo
Pagos Nio Pagos
Pagos Mo Pagos por Associado

Na area Dados para Geracao, preencher o campo Sdcios incluidos até com o dia anterior, Data
de emissdo com o dia corrente. O campo Dia do vencimento pode ser informado qualquer data.
Como se trata apenas de prévia, esta informacao nio é relevante. Preencher os demais campos
conforme assinalado na imagem.
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Q, Dados para Geragio ~

Socios incluidos até Data de emissio

230872021 24/09/2021
Data de vencimento Usa dia de vencimento

30/09/2021 Nio
Verifica Valor Acumulado Acréscimo ou deducdes

N30 ®) Nenhum Franquia Minimo

Somar acessos Cobra taxa de boleto

*) Nio Automatizados Todos Nio
Valor da taxa de boleto Descricao da taxa de boleto

Na area Dados para Cobranca, processar as trés categorias de data, Auxiliar, Transacdo e
Mensalidade. Preencher as datas conforme o ciclo a ser cobrado. Finalizar clicando no botao
Gerar Prévia.

Q, Dados para Cobranca ~

Processa

Auxiliar De data do auxiliar Até data do auxiliar

m Total
Transacao De data da transacdo Até data da transacdo

Total

Mensalidade De data taxa de adesdo Até data taxa de adesao

=

Gerar Previa —

O sistema vai apresentar as quantidades consumidas e os valores, de acordo com as tabelas
cadastradas.
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